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_UBND QUAN TAN BTNH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poce lip — Tw do- Hanh phie
sé:15/§ /KH-GDDT Tén Binh, ngay.? Jthang 9 ném 2019
Ki HOACH
Coéng tac ndm hoc 2019-2020
Thoi gian N§i dung cong tic B phin thwe hién
Thang |- Tham du 16p boi dudng thuong xuyén tai ligu B§ “Phong, chong bao luc hoc dudng trong cic co s gido

9/2019 | dyc mim non” cuia S& GD&DT.

- Tham dy 16p bdi dudng thudng xuyén tai liéu Bo “Trién khai thyc hién Quy tic img xir vin hoé trong cic
co s gido duc mam non” ctia S& GD&DT.

- P6n Phong GDMN S¢ vé kiém tra céc chuyén dé da trién khai (tién hanh trong ca niim hoc).

- Tiép tuc hd trg céc co s& gido duc mam non nng cao chit lugng thyc hién chuyén dé “Xay dung truong
mém non l4y tré lam trung tam”.

- Pi co s¢ ndm tinh hinh, bao cdo nhanh diu nim cho S& GD&DPT (theo yéu ciu).

- Gop y ké hoach nam hoc, ké hoach thuc hién cdc chuyén dé vé cham soc nudi dudng va gido duc (cac
trudng).

- Kiém tra, ra soat, gop v, hd trg cac don vi ding ky truong mam non dat chudn Quéc gia mirc do 1 (Trudmg N
MN 3) — tién hanh trong ca ndm hoc. Mam non
- Chi dao céc trudng mam non t& chirc mot sé hoat déng hudng tng “Théng an toan giao thong”.

- Thanh l4p Ban sirc khoé truong hoc ndm hoc 2019-2020 (quén, trwong). Phdi hop véi nganh y € 1én ké
hoach kham strc khée dinh ky, ké hoach kiém tra y té hoc dudng, xét nghiém méu nude... cho cac nhém 16p,
trudng trong nam hoc.

- Céc truomg td chirc khéam st khoe, tdy giun 1An 1 cho tré va doi ngli CB-GV-CNV (tir thang 9 dén thang
12/2019 theo ké hoach hop dong véi Y té dia phuong - Y t& quén). Thong béo tinh hinh kham sirc khoe ctia
tré voi gia dinh va t6 chirc kham vét cho céc chau.

- Kiém tra c4c trudng nhan chim séc, gido dyc tré mam non tir 6 thang tudi dén 18 thang tudi quan (Tl thang
9/2019 dén thang 4/2020).

- Tiép tuc hd trg, huéng dan chuyén mon, trang bi didu kién co s& vat chét... trudng mam non tién tién hoi
nhap theo tidu chi di duge UBND thanh phd, UBND quin Tan Binh phé duyét (MN14).




- P6n Phong GDMN S6 vé kiém tra moi trudng su pham.

- Khai giang nam hoc mai.

- Khanh thanh va khai giang trudng tiéu hoc Phan Huy fch.

- Thng két cong tac chuyén mén nam hoc 2018— 2019 va trién khai k& hoach chuyén mon nam hoc 2019 —
2020.

- Xay dyung ké hoach ndm hoe, ban hanh vin ban hudng dan chuyén mon, cuym chuyén mon.

- Bdo céo s6 liéu dau nim hoc.

- Cing ¢b hoi dong bo mén; gop y ké hoach cum chuyén mon.

- Tham du Hdi nghi tdng két nim hoc thyc hién xay dung trudng tién tién theo xu thé hoi nhap (Truong TiH
DPéng Da).

- Xay dung ké hoach thi gido vién day gio6i quan.

- X4y dung ké hoach 6 chirc Hoi thi tai ning tin hoc chp quén.

- Xéy dung ké hoach khao sat hoc sinh 1ép 3.

- Trién khai ké hoach cudc thi sang téc t1uyen bang tiéng Anh do S& GD&DT td chirc.

- Hu'o*ng dan thyc hién gido duc An toan giao thong.

- Tb chirc chuyen d& toan cdp quén “Day hoc theo hudng tich cye hoa hoat dong cla hoc sinh”.

- Hudng dén viée ra sodt trudong Tiéu hoc thuc hién kiém dinh chat lugng va chuin qudc gia theo Thong tu
17/2018.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh 16p 1 va hudng dan gitp d& gido vién moi ra trudong,

- Du sinh hoat mang lu6i chuyén mén Ian 1 do S& GD t6 chur,

- Kiém tra cOng tac ban tri cac trudng ngoai cong lap.

- Tb chirc hop hdi ddng bd mdn va hop giao ban Cum 4.

s A
Tiéu hge




- Khai giang nam hoc 2019 - 2020.
- T chirc gop y Ké hoach nim hoc, Ké hoach gido duc va 01 ké hoach t&/nhém/mén hoc miu tai trudng
THCS Au Lac
- T6 chic t6ng két hoat dong chuyén mon nim hoc 2018-2019 va trién khai phuong hudng hoat dong
chuyén moén nadm hoc 2019 —2020.
- Xay dyng ké hoach va td chire céc Cude thi chuyén mon cip quén:

+ Hoi khoe phu dong,

+ Cudc thi Viin hay chir tét;

+ Ky thi Hoc sinh gioi l6p 9 (21/9/2019 tai THCS Ngb ST Lién);

+ Hbi Thi gido vién gioi cAp THCS:

+ Cudc thi Khoa hoc k¥ thuéit danh cho HS trung hoc cép quan;

+ Cude thi 16n 18n cling séch cip quan;
- Ki thx giai toan nhanh bing méy tinh bo tai cdp quén.
- Kiém tra chuyén mén cdc truorng (dinh ky hang thang).

- Quan ly va kiém tra viée to chirc day hoc bubi 2 trudng 2 budi/ngay, day hoc bdi dudng HS gidi, phu dao

HS yéu trong nha trudmg; bdi dutng HS chuyén trong céc trudng, 16p chuyén.
- Bao c4o dau nam hoc, hoan chinh dit liéu ‘trén h¢ thdng thong tin, hoan chinh hd so dir lidu sinh hoat
chuyén mén trén trang mang trudng hoc két ni.
- Tham dy hoi théo chuyén a2, tap huén cén bo, nhan vién phy trach hd so hoc vy, thu vién.
- T6 chirc chuyén d8, thao giang cdp quan.
- Kiém tra chuyén moén tr wdong THCS Ngb Quyén, Béc Ai.

THCS

- Thong ké tinh hinh thyc hién bién ché nhén sy dau nim hoc.

- Huéng dén thye hign hd so Phy cép wu déi nim hoc 2019 - 2020.

- Huong din thyc hién hd so thanh lap, kién toan Hoi dong trudng nhiém ky 2017-2022.

- Phbi hgp bd phan CSVC kiém tra cip nhat hd so luu trit theo QD 06/BNV, hoan chinh cong tac cap nhat dir
ligu chwong trinh PMIS, MOET.

- Bao cdo thoi bo vie, cong téc bao vé ndi bo, ting giam quy 11/2019.

- Giai quyét ché d¢ tro cap nghi viée ND 54 (Quy I11).

- Thye hién hd so nang lwong nién han, phy cap tham nién nha gido theo théng.

- Thye hién T4 chire xét tuyén vién chire nganh Gido duc va Dao tao theo quy dinh.

- Thye hién cong nhén, thoi c¢dng nhén céc chirc danh Hi¢u truong, Phé Higu tlu’Ung truong Mam non theo
quy trinh ISO. Thém dinh hd so va phéi hop bd phin phu trach co s& vat chét kiém tra cdc co s NN, TH,

A -
To chire




BDVH chuyén S& Gido duc va Pao tao thanh pho H6 Chi Minh.
- Thuye hién ban giao céng tac Hiéu trudng cia cac truong ludn chuyén, bo nhigm méi Hiu trudng.

- Trinh UBND quén phé duyét cht truong vé cic khoan thu - chi cho ndm hoc 2019-2020.

- Lap du trt kinh phi cho céc hoat ddng chuyén mon thye hién trong thang 9/2019 ctia toan nganh.

- Tdng hop sb lidu Dy toan bd sung ngan sach nim 2018 dam bao kinh phi hoat dong cho céc trudng bi
thiéu ngan séch.

- Lap du todn kinh phi miém giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap NH 2019-2020.

- Huéng dan céc trudng lap K& hoach thu - chi céc quy thoa thuan, Thu hg - chi hy cha me¢ hoc sinh NH
2018-2019.

Tai chinh

- Thue hién béo cdo sb liéu dau nam hoc 2019-2020.

- Quyét todn céc cong trinh sira chita hé ndm 2019 (tiép tuc).

- Trién khai va thue hién Ké hoach kidm tra, chén chinh céng tdc quan ly tai san cong cta nganh gido duc
trén dia ban quén.

Co sé vt chat

- Phdi hgp Héi CTD quan td chirc 118i nghi Tong két cong tac CTD khéi trudng hoc nim hoc 2018-2019 va
trién khai phuong hudng hoat déng niim hoc 2019-2020.

- Phéi hop Bao hiém Xa hoi quén Tan Binh t6 chirc Hoi nghi Tong két cong tac BHYT hoc sinh nim hoc
2018-2019 va trién khai hudng din cong téc thu nam hoc 2019-2020.

- Téng két hoat dong Y t& va an toan trudng hoc nam hoc 2018-2019 va trién khai phuong hudng hoat dong
nam hoc 2019-2020, Két hop tap huan chuyén mén, nghiép vu cho nhéan vién y té cac trudng,

- Tham gia doan kiém tra lién nganh Pon vi viin héa nim 2019,
- Hudng dan c¢ong tac thi dua nadm hoc 2019-2020.

Y té - An toan
trwomg hoc

- Kiém tra tinh hinh dau nim hoc truong MN 15, TiH Téan Try, THCS T1:§m Vian Quang,.
- Kiém tra hoat dong chuyén mén THCS-THPT Béac Ai, THCS Ngé Quyén.

A
Kiém tra

- Kidm tra, ra soat hd so d& nghi cac danh hiéu thi dua cép cao. Tiép tuc bd sung hd so thi dua cac danh higu
cAp cao cua tip thé va ca nhén.

- X4y dung bang diém thi dua ctia timg b phén,

- Téng két cong tac thi dua nam hoc 2018 - 2019, trién khai ké hoach cong tac thi dua khen thudng nam hoc
2019 —2020.

- Hudng dan cac don vi vé thue hién xét ting danh hiéu “Nha gido Nhan dan”, “Nha gido Un t0” lan tha 15

Thi dua




ndm 2019.

- Xay dung Quy ché thi dua, K& hoach thi dua; Noi dung giao udce thi dua khen thudng ctia nganh nam hoc
2019-2020.

- Hudng dan dﬁng ky thi dua tai cdc don vi va cum ndm hoc 2019 — 2020,

- To chirc kiém tra ddnh gi4 cong nhan “Gia dinh hoc tap”, “Dong ho hoc tap”, “Cong dong hoc tap” va
“Don vi hoc tap”.

- Danh gi4 xép hang thi dua cac Trung tim hoc tap cong déng,

- Cap nhét trinh d§ viin héa ném hoc 2018-2019 cho céc dbi tugng phd cap gido duc.

- LAy phiéu chimg nhén trinh d¢ viin héa cho céc déi twong hoc ngoal quan

- Céc don vi phudng thye hlen ty kiém tra danh gid cong tac phd cép gido duc, x6a mu chit tai co so.

- Téng hop s6 lidu, bao cdo tong két, dé nghi Quan kiém tra phudng thuc hién cong tac cdp gido duc, x6a mu

Pho cip
chi. e
- Kiém tra céng tac phd cép gido dyc, x6a mu chit va hoat dong Trung tAm hoc tap cong ddng cac phudng. (Quy 4)
- Trién khai va thyc hién kiém tra cong nhén dat chudn pho cdp gido dyc, x6a mu chir tai cac phuong.
- Hoan chinh hé so chuén bj kiém tra cong tac phd cap gido dyc, x6a mu chit x4y dung xa hdi hoc tdp ndm
2019 tai S6 GD&DT.
- Kiém tra ho SO Pho cp gido dyc, x6a mi chit nam 2019 (theo ké hoach cta S& Gido duc va Dao tao).
- Bho cdo tong két cong tac phd cip, xéa mu chit, xdy dung x4 hdi hoc tdp ndm 2019 va phuong hudng hoat
dong nam 2019,
Thang |- Glao ban dinh ky lanh dao Phong GD&DT phu trach mam non (lan 1).
10/2019 | - Kiém tra cic co s& gido duc mam non ngoai cong lap.
- Kiém tra viée thu:c hién Chuong trinh gido dyc mam non.
- Bdi dudng trién khai chuyén dé “Xay dyng méi trudng thién nhién trong t6 chirc hoat dong va ting cudng
van dong cho tré” tai trudng Mam non 11, Mam non 14.
- Hi thi gido vién day giéi cAp Quéan ndm hoc 2019-2020.
- Kiém tra cong tac cham séc, gido duc tré, MAm non

- Tiép tuc ddy manh gido dyc phat tridn tinh cam, k§ niing x4 hoi cho tré mim non (ké hoach 446/KH-
BGDDT ngay 29 thang 5 ndm 2019).

- Tham dy 16p bdi dudng thudng xuyén tai heu Bo “Sinh hoat t6 chuyén mén — hmh thtrc hidu qua trong bdi
dudng chuyén mén cho gido vién mam non” ctia Phong Mam non S& GD&DT td chire.

- Kiém tra cong tac gido duc hoa nhép.

- Chi dao td chirc can do, phin loai tinh trang dinh dudng cta tré (suy dinh dudng/cin ning, suy dinh




du’orng/clueu cao, thtra cén - béo phi).
- Hudng dén vién va quan kiém tra cac truong, nhém 16p ngoai cong lap déu nam hoc.
- Né&m tinh hinh chuyen moén Tr Lrong Mém non 3 va Mém non 10,

- Tham dy Chuyén dé Tleng Anh cap Thanh phd “Néng cao chét lugng soan giang gido an trude khi 1én
1&6p”.

- Xét chon giai V6 Truong Toan.

- Kiém tra dinh ki gitta HKI 16p 4, 5.

- P6n doan kiém tra ciia S& GD&PT: viée thyc hi¢n Héi thi Gido vién day gioi, kiém tra viéc trién khai cac
chuyén dé, viéc thuc hién “Day va hoc cdc mon Todn, Khoa hoc va tiéng Anh tich hop chuong trinh Anh va
Viét Nam”, du gio tiéng Anh 16p 1, kidm tra chuyén mén va du gio GV truong tiéu hoc & cac Phong
GD&DT quén huyén.

- Tham dy tap hudn, bdi dutng chuycn mén cho gido vién chuin bi CTGDPT 2018.

- Té chirc héi thi giao vién day gidi cip quéan.

- Tham dy tap hudn, bdi dudng chuyén mén cho gido vién chuin bj CTGDPT 2018,

- Trién khai hoat dong Gido duc ATGT.

- Chuyen dé& cum va kiém tra theo ké hoach.

- Chuén bj tham gia H01 thl gido vién day glél cép thanh phd.

s R
Ticu hoe

- Dy thi Vin hay Chit tbt cAp Thanh phé lan thir 20.

- Tham dy Hgi nghi tdng két cac phong trao chuyén mén.

- Thi Gi4o vién gioi cAp quan (Vong 1).

- Kiém tra tinh hinh day Tin hoc, nghe phd thong,

- T6 chirc Hoi thi “Lén 1én ciing sach” cap quén.

- T& chirc chuyén dé, thao giang cdp quén.

- Kiém tra chuyén mén trudng THCS Hoang Hoa Tham, Hai Ba Trung.

THCS

- Thue hién hd so nang luong nién han, phy cép tham nién nha gido theo thang.

- Téng hop s6 lidu chuén bj giao dinh bién ndm 2019 cho céc don vi; duyét dinh mic gi4o vién cho cdc don
vi lam co s dé tinh phy tréi nam hoc 2019-2020.

- Tham gia cong tac thanh kiém tra theo ké hoach.

- Thye hién hd so cong nhan, théi cong nhin cac chirc danh Hiéu trudng, Phé Higu tlu’(mg trudmg Mam non
theo quy trinh ISO. Tham dinh hd so va phdi hop bd phén phy trch co s¢ vit chit kiém tra cc co s& NN,
TH, BDVH chuyén S& Gi4o dyc va Do tao thanh phé Hd Chi Minh.

A ’
To chire

- Didu chinh du toan ngén sach nganh. B6 sung du todn ngin sach cho cic truong bi thiéu luong.
- Lap Dy trt kinh phi cho céc hoat déng chuyén mon thuc hién trong théng 10 ctia toan nganh.

Tai chinh

6




- Phéi hop véi b phén Kiém tra cua Phong GD-DT kiém tra cic truong vé viée thuc hién cac khoan thu diu
nam hoc 2019-2020.

- Phdi hop véi P.Tai chinh tdp huén cong téc quéan 1y tai chinh trudng hoc cho cén bd quan 1y va ké toan 3
bac hoc.

- Tbng hop s liéu v& hoc sinh, gido vién, CNV toan nganh phuc vu cho phan bd ngan sach niim 2019,

- Lap béo céo tinh hinh sir dung bién ché cua toan nganh.

- Trién khai mau ké hoach mua sim trang thiét bi bang NSNN nim 2020 va céc ngudn cta don vi NH 2019-
2020 dén céc don vi.

- Tiép tuc thuc hién Ké hoach kiém tra, chan chinh c6ng tic quan ly tai san cdng ciia nganh gido duc trén dia
ban quén.

2 ~ A
Co sé vat chat

- HQp T4 cong tac lién nganh y té trudong hoc quan Tén Bmh

- Phdi hop Trung tdm y t& qudn Tan Binh tip hudn va cip gidy xéc nhén kién thirc vé sinh an toan thuc
pham cho céc béc hoc.

- Phéi horp Hoi CTD quan tap huin k§ nang so cdp ciru cho gido vién bic hoc mAm non, cac nhém NCL,
nhan vién phy traich YTTH céc trudng (cép gidy chimg nhan).

- Theo dai viée td chirc kham sirc khoe cho HS céc trudng .

- Phbi hop bd phén phuy trach ban tra kiém tra cong tac an toan thuc phdm céc truong TiH va THCS.

Y té - An toan
trwdomg hoc

-Kiém tra hoat dong chuyén mén truong THCS Hai Ba Trung, THCS Hoang Hoa Tham.
-AKiém tra cOng tac t0 chirc va hoat ddng trudng MN Quén, TiH Hoang Vin Thu, Tiéu hoc Lé Vin Si, THCS
Au Lac, THCS Ngo St Lién.

s A
Kiém tra

- Phat dong phong trao thi dua dot 1: tir 01/10/1019 dén 30/11/2019.

- Nhén va Chuyen vé truong gidy cong nhan CSTDCS.

- Tiép tuc bd sung béo cdo thanh tich tip thé va c4 nhan céc don vi d& nghi khen cép cao.

- Tién hanh t6 chirc xét ting danh hiéu “Nha gido Uu t0” 14n thir 16 nim 2019.

- Trién khai Quy ché thi dua khen thudng, K& hoach thi dua khen thuéng; Noi dung giao wdc thi dua khen
thudng cua nganh nam hoc 2019— 2020.

- Xét chon giai Vo Truong Toan nam 2019,

- Tdng hop sb lidu, ding ky thi dua cac cum thi dua trudng hoc thyc hién ding ky thi dua, cac phong trao va
chuyén dé thi dua (hop lan 1).

Thi dua

- Kiém tra céng tac dam bao an toan cho tré trong trudng mam non,
- Tham dy chuyén dé: “Mot so0 phuong phap ho trg to chirc hoat dong cho tré tu ky trong trudng mam non”

A
Mam non




Thang
11/2019

cua Phong Mém non S& GD&PT t chire.

- Céc trudng t6 chire céc hoat dong ky niém ngay Nha g giao Viét Nam 20/11.

- Chuén bj dén Phong GDMN S¢ vé kiém tra mdt s6 ndi dung: Cong tac chim soc nudi dudng; viéc thuc
hién bo cong cu ASQ tai trudng MN c6 tré khuyét tat hoc hoa nhép.

- Kiém tra, ra sodt, hoan chinh hé so minh chimg va bdo céo ty ddnh gid cong tac Kidm dinh chét lugng gido
duc céc trudong mim non ding ky dénh gia ngoai theo ké hoach (Mam non 11, Mam non 3).

- Kiém tra chuyén moén Trudng Mam non Vuon IIong, MAm non 1A.

- Ki niém ngay Nha gido Viét Nam.
- Hudng dan kiém tra dinh ki cubi ky I, so két HIKI.
- T chirc Hi thi gido vién day gidi cap quan.,

-~ Chuyén dé cym va klem tra theo ké hoach.

- Tham dy chuyén dé “Néng cao chit lugng ra dé kiém tra dinh kl”
- Tham dy tip huén, bdi dudng chuyén mén cho gi4o vién chun bi CTGDPT 2018.

R
Ticu hoc

- T6 chirc hoi thi:

+ Hoc sinh g101 Khoa hoc ty nhién cép quén.

+ Hoc sinh g101 Thyce nghi¢ém Khoa hoc ty nhién cdp quén.
+ Gido vién gioi cép quan (Vong 2).

+ Khéo tay k¥ thuat cap quan

- T chu’c chuyén d&, thao giang cép quan.

THCS

- Trién khai cong tac nang luong trude nién han ndm 2019.

- T che kiém tra, cap nhét chuong trinh PMIS. Thye hién béo cao théng ké chét lugng doi ngti ndm 2019.

- Thyc hién hd so néng lwong ni€n han, phy cap thdm nién nha gido theo thang.

- Tiép tuc ra soat hudng dén cac tr udng 1ap hd so gia han hop dong, thue hién ding ché do luong hang thang.
- Tham gia cong téc thanh kiém tra theo ké hoach. Huéng din céc don vi bdo céo ké khai tai san thu nhdp
toan nganh nam 2019.

R -
To chiie

- Lap Duy tru kinh phi cho céac hoat dong chuyén mén thye hién trong thang 11 ctia toan nganh,

- Tong hop Kinh phi thyc hién mién, giam hoc phi cho céc dbi tugng dién chinh sach.

- Phéi hop véi phong Tai chinh - K& hoach quén phan bd ngén sach ndm 2020 cho céc tr uong.

- Lap Du trt kinh phi cho cac hoat dong chuyén mon thuc hién trong nim 2019 cua toan nganh

Tai chinh

- Trinh va tham muu k& hoach mua sim trang thiét bi bing NSNN nim 2020 va cac nguodn cua don vi NH
2019-2020 dén UBND Quén.

Co s& vit chit




- Tiép tuc thuc hién K& hoach kiém tra, chan chinh cong tac quan ly tai san cong clia nganh gido duc trén dia
ban quén.

-Xay dung K& hoach kiém tra hoat dong y ¢ va an toan trudmg hoc nam hoc 2019-2020.

Y té - An toan
trudng hoce

- Kiém tra hoat dong ban trd trwomg TiH Trin Van On, Banh Vin Tran, Bach Ding.
- Kiém tra cong téc td chirc va hoat dong trudng MN Son Ca, Tiéu hoc — THCS - THPT Thai Binh Duong.

R
Kiem tra

- T6 chirc cac hoat dong phong trao thi dua dot 1 va céc chuyén dé ctia cac cum thi dua truong hoc ky niém
ngdy “Nha gido Viét Nam 20/11”.

- Xay dung thyc hién chuyén d8 thi dua diang ky cum thi dua TP.

- Kiém tra c4c hoat dong phong trao thi dua clia cac trudng theo déng ky.

- Tiép tyc bd sung béo céo thanh tich tip thé va ca nhan dé nghij khen cap cao.

- Nop hd so xét ting danh hiéu danh hiéu “Nha gido Uu ti” lan th 16 ndm 2019 vé HD S& Gido duc va Dao
tao.

- Tong két phong trao thi dua dot 1: tir 01/10/1019 dén 30/11/2019 va phat dong phong trao thi dua dot 2: tir
01/12/1019 dén 08/3/2020.

Thi dua

Thang
12/2019

- Tham dy 16p bdi dudng thudng xuyén tai liu B “Chdm séc vé sinh cho tré nha tré”cia S¢ GD&DT t6
chure.

- Kiém tra cong tac cham soc, giao dyc tre.

- Phéi hop véinganh Y té tuyén truyen va tb chirc cho tré uong ngira vitamin A fai trudong theo chién dich.

- Té chirc cén do, danh gi tinh trang dinh dudng cta tré Hoc ky I (cac trudng va cac I6p MNTT ngoai cong
1ap).

- Kiém tra viéc thyuc hién cong tac Phd cdp GDMN va dén Sé GD-DT vé kiém tra cong tac phd cép x6éa md
theo ké hoach.

- Kiém tra chuyén mdn Truding Mam non Phi Hoa, Mam non Hoa Mi.

- Chuén bj d6n Phong GDMN S& vé kiém tra mot s6 ndi dung: Céng téc chdm séc nudi dudng; viée thyc
hign bd cong cu ASQ tai truong MN c6 tré khuyét tat hoc hoa nhéap.
- Béo cao s0 li€u va béo céo so két Hoc ky I (trudng, quén).

A
Mam non

- Klém tra dinh ki cudi HKI.
- So két danh gia nhan xét hoc sinh cubi HKI.
- Tham dy Téap huén, bdi dudng chuyén mén cho gido vién chuén bi CTGDPT 2018.

A
Tieu hoe




- Thyc hién bdo cdo hoat dong chuyén mén va sb lidu so két HKI.
- D6n doan kiém tra chuyén dé, kiém tra thyc hién TT22, vige 1dp KH ca nhén céc truong ¢6 HSKT hoc hoa
nhdp cua So GD&DT.

- Chuyén d& cum va kiém tra theo ké hoach.
- Ra soét co s¢ vit chat, phong hoc chuén bi trién khai CTGDPT 2018.

- Huéng dan 6n tap va to chie kiém tra hoc ki 1.
- Tham gia Cudc thi khoa hoc k§ thudt danh cho hoe sinh trung hoc cip thanh phd.

- Tham gia cudc thi thi “Khéo tay k§ thuét” lan 6. THCS
- Thi “An toan giao thong cho nu cudi ngdy mai” cép THCS

- Bao cdo cdng tdc thoi, bd vige, bao vé ndi b 6 thang cudi nam 2019 va béo cdo so két HKI1/2019 - 2020.

- Hoan tat cong tic cip nhat dif liéu, béo cdo thdng ké chit lwong doi ngii ndm 2019 theo ndi dung chuong

trinh PMIS. Th chite

- Giai quyét ché d6 trg cap nghi vi¢c NP 54 (Quy IV).
- Thyre hign hd so danh gid, phén loai cong chuc vién chire co quan PGD nidm 2019.
- Thye hién hd so ning lwong nién han, phu cdp tham nién nha giéo theo thang.

- Lap dy tru kinh phi cho cac hoat dong chuyén mon thye hién trong théng 12 cua toan nganh.
- Huéng din cic trudng khoa sb ké toan, tAt todn sé séch va két thic ngan sach nam 2019,
- Hudng dan cac trudong lap Dy todn ngén sach 2020.

Tai chinh

- Ph(n horp cung Phong TC-KI tién hanh khao sat cac don vi cong ldp 3 béc hoc vé ké hoach mua sim trang
thiét bi bang NSNN nim 2020 va céc nguon cua don vi NH 2019-2020.

- Tiép tuc thyuc hién K& hoach kiém tra, chin chinh cong tac quan ly tai san cdng cia nganh gi4o duc trén dia
ban quén,

- Phdi hop cung Phong Tai chinh — K& hoach trién khai cong téc kidm ké tai san lic 0 gid ngay 01/01/2020.

Co s& vit chit

-Tién hanh klem tra cac truong MN-TiH-THCS-THPT vio dau théang 12/2019.
-Theo d&i viéc t6 chirc khdm strc kho¢ cho IIS céc truong,

Y té - An toan
truweomng hoc

- Kiém tra cong téc t6 chirc trién khai viéc coi va chim thi Hoc ky I Cac co s¢ gido duc.

- Kiém tra hoat dong chuyén mén trudng MN Phu Hoa, MN Hoa Mi, TiH Trdn Quéc Toan, Nguyén Vin
K1p, Phu Tho Hoa.

- Kiém tra _cdng tdc quan ly tai chinh, tai san; x& hdi hoa gido dyc trudong MN 12, Tiéu hoc Son Cang, THCS
V& Vin Tén.

- Kiém tra hoat dong day thém, hoc thém céc truomg THCS (c6 td chic DT, HT) va céc co s¢ DT, HT trén
dia phuong 14, 15.

Kiém tra
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- Tong hop bao céo thi dua cta cic cym truong, Theo ddi cdc cum thi dua trudng thue hién phong trao va
chuyén dé thi dua (hop lan 2).

- Céc trudng thanh 14p Hoi ddng chdm sang kién kinh nghiém nim hoc 2019 — 2020. Thi G
Théng |- Tham du Hoi nghi So két hoc ky T do Phong GDMN S& t6 chire.
01/2020 | - Giao ban lanh dao Phong GD-DT phu trach mam non (1in 2)

- Chudn bj don Phong GDMN S¢ vé kiém tra mot s6 ndi dung: Cong téc chim séc nudi dudng.

- Tham dyu chuyén dé “Xay dung méi truong gido duc hoa nhép than thién — binh déng — chét lugng trong

trudng mam non c6 tr¢ hoc hoa nhép” ciia S0 GD&DT t6 chire.

- Céc trudng t6 chire Hoi thi gido vién day gioi chp truong; td chure kiém tra xép loai tay nghé gido vién nim Mam non

‘hoc 2019-2020.

- Phdi hop Uy ban nhén dén 15 phuong kiém tra hoat dong 100% céc co s& mAm non ngoai cong lap.
- T chirc hdi thi Aerobic MAm non 14n 2 nim hoc 2019-2020.

- N&m tinh hinh chuyén mén Trudng Mam non 4,

- Té chire so két tinh hinh hoat dong chuyén mén Béc hoc mim non Hoc ky I néim hoc 2018-2019.

- So két K], so két viée thyc hién TT22.

- B4o céo théng ké cudi HKI, vao chwong trinh HKII.

- Thyc hién chuong trinh Tiéng Anh cho HS 16p 1.

- Pén doan kiém tra chuyén & cuia Sé.

- Chuyén dé& cum va kiém tra theo ké hoach.

- Tham dy chuyén d& “Nang cao chit lugng gidng day mon Lich stt, Dia ly dia phuong,

- Tham gia Hi thi gido vién day gioi cap thanh phd.

- Hoat dong Ngay Héi tai cac truong tidu hoc (1161 Xuan 2020, 4m nhac déin tdc,em yéu lan diéu dan ca, hdi
dién vén nghe mirng xuan...).

- Trién khai k& hoach Hai thi gido vién chi nhiém giéi cép quan.

A
Tieu hge

- So két hoc ky 1.
- Xét chon, déng ky dyr an tham dy Cude thi khoa hoc k¥ thudt danh cho hoc sinh trung hoc clp quoc gia.

- Thi hoc sinh gidi may tinh cAm tay THCS c4p thanh phd. THCS
- Khao sat hoc sinh THCS.

- Pén doan kiém tra thuc té cong tic CMC-PCGD ctia SGD.

- Kiém tra, ra soat hd so, 14p danh séch CB-GV-NV nghi huu nim 2020.

- Tong hop béo céo thdi bo viée ndm 2019, béao cao téng giam quy 1V/2019. Tb chire

- Didu chinh, bd sung nhan sy HKII theo yéu ciu clia co s& (néu cb).
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- Thue hién ché d6 nang bac lwong quy 1/2020.

- Thue hién hd so nang luong nién han, phy cép thAm nién nha gido theo thang,.

- Tiép nhan, giai quyét cho can b, gido vién, nhan vién nghi phép tham quan, du lich trong, ngoai nude vao
dip Tét nguyén dén.

- Hudng dan cac trudng chinh 1y s6 liéu ngan sdch ndm 2019,

- Lap Du trt kinh phi cho céc hoat dong chuyén mén thue hién trong thang 01/2020 ctia toan nganh.
- Hop ké toén 3 bac hoc rut kinh nghiém cong tac ké toan nim 2019,

- Kiém tra cOng tac “ ty kiém tra cong tac tai chinh” qui 4/2019 cia cic trudng.

- Lap cac bdo cdo tai chinh, thuyét minh sd liéu ngan sich nim 2019.

Tai chinh

- Tong hop ké hoach kiém ké TSCD- CCDC cua cac don vi ndm 2019.

- Txep tuc phox hop cung Phong TC-KH tién hanh khao sat cac don vi cong ldp 3 bac hoc vé ké hoach mua
sém trang thiét bi bdng NSNN nam 2020 va cic ngudn cia don vi NH 2019-2020 trinh UBND Quén phé
duyet

Co sb vt chit

-Tiép tuc kiém tra hoat déng y té va an toan truong hoc.
- Hop giao ban nhén vién phu trach y té cac trudng so két hoat dong y te va an toan truong hoc.
-Vian djng nganh tham gia hién mau tinh nguyén (dot 2) nhan dip Tét b tr uyen Viét Nam.

Y té - An toan
truong hoc

- Kiém tra cong tac quan ly tai san céng trudng MN 13, Tiéu hoc Déng Pa, THCS T4n Binh.

Kiém tra

- Kiém tra céc hoat dong cua Cum thi dua.

- Céc Cym thi dua bdo céo thuc hién céc chuyén d& thi dua (hop lan 2).

- Huéng dén thuc hién hd so xét “Ky ni€ém chwong” ndm hoc 2019 —2020.

- Céc trudng hoan tat chim sang kién kinh nghiém giri két qua vé& bd phan thi dua.

Thi dua

Thang
02/2020

- Chuén bi dén Phong GDMN S& vé k1em tra cac co s0 giao duc mam non ngoai cong lap.

- Chuén bi dén Phong GDMN S& vé& kiém tra trudng mam non nhén tre khuyet tat hoc hoa nhap; kiém tra
viée thue hién codng tac dam bao an toan cho tré trong trudong mam non.

- Kiém tra, 1a sodt, hoan chinh hd so minh chimng va bdo cdo ty danh gi4 cong tac Kiém dinh chit lwong gido
duc céc trudng mam non dang ky danh gia ngoai theo ké hoach (Mam non Kim Pdng, Mntt BamBi-K300).

- D6n Phong GDMN S¢ vé kiém tra viée thuc hién chuyén dé “Xay dung moi trudong thién nhién trong to
chirc hoat dong va ting cu’omg van dong cho tr¢” tai MAm non 11, Mam non 14.

- To chire kham strc khoe, tAy giun 1in 2 cho tré (tir thang 02 dén thang 4/2019 theo ké hoach hop dong véi Y
té dia phuong - Y t& quén). Thong bdo tinh hinh kham sttc khde ctia tré véi gia dinh va t6 chirc khdm vét cho

A
Mam non




cac chau,

- Xay dung ké hoach kiém tra chéo thu vién trudng Tiéu hoc.
- P6n doan kiém tra chuyén dé cia Sa.

- Chuyén dé cum va kiém tra theo ké hoach.

- Hoi thi gido vién day gioi cdp thanh phd.

- T4 chirc Hoi thi gido vién chu nhiém giodi cip quan.

s A
Tieu hoce

- Tham duy Chung két thi “Lén 1én cing sach” cé‘ip thanh phé.

- Kiém tra chéo hd so hoc vy, thiét bi va hoat dong thuc hanh thi nghiém, day nghé phé thong.
- Kidm tra thu vién, THTN va thiét bi trudng hoc.

- Thi Nét v& xanh vong so khao cip quén.

- Kiém tra chuyén moén trudng THCS Trdn Vin Dang, Ly Thudng Kiét.

THCS

-Phdi hop véi cic bd phén t6 chire chim lo Tét nguyén dan nam 2020, thim viéng CB - GV - NV ¢6 hoan
canh kho khén, neo don.

- Ra soat, kiém tra tinh hinh sir dung nhan sy céc trudng, chuén bj sé liéu x4y dung ké hoach nhén sy nim
2020.

- Thye hién hd so ning lwong nién han, phu cdp thim nién nha gio theo thang,

- Tong hop thim dinh hd so xét cong nhan thoi gian thir viée, bd ngach vién chire dbi véi GV tuyén dyng béc
mam non, tiéu hoc.

- Xay dung ké hoach chuyén dbi vi tri cong téc, ludn chuyén b6 nhiém, bd nhiém lai cho cong chirc, vién
chirc toan nganh nim 2020(theo K& hoach ctia UBND quén).

- Lap Dy tra kinh phi cho céc hoat dong chuy€n mén thyc hién trong thang 02/2019 cua toan nganh.
- Thyc hién ché d¢ chinh sach chidm lo Tét Nguyén dén cho can b, gido vién, cong nhén vién nganh.

Tai chinh

- Thye hién trinh tu th tuc mua sém trang thiét bi NSNN niim 2020 va céc nguén cua don vi NH 2019-2020
da dugc phé duyét.

2 A ‘
Co s& vit chat

-Tiép tuc kiém tra va tai kiém tra hoat dong y té va an toan trudng hoc.
- Hoi thu “Ngay x4 hdi nhan dao”. Phoi hop Hoi CTD quén t6 chirc Hoi thi So cap ciru bac hoe mam non
- Hop T6 cdng tac lién nganh YTTH quén lan 2.

Y té - An toan
truong hoe

- Kiém tra hoat dong ban trii truong TiH CMTS8, Binh Gia, Viét Mi

Kiém tra

- Kiém tra cé4c hoat dong ctia Cyum thi dua.

- Cac Cum thi dua bao cdo thye hién céc chuyén dé thi dua (hop lan 2).

- Huéng dan thue hién hd so xét “Ky niém chwong” ndm hoc 2019 — 2020.

- Céc trudng hoan tit chdm sang kién kinh nghiém giri két qua v& bd phan thi dua

Thi dua
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Théing
3/2020

- Chuén bj don Phong GDMN S& vé kiém tra viée thuc hién bd cong cu ASQ tai truong MN ¢o tré khuyét tat
hoc hoa nhép.

- Hudng tmg thang “Hanh dong vi chét lugng VSATTP va Phong chbng (,hay nd” (tr uong t6 chirc céc hoat
dong truyén thong, Phong GD&PT sé & chirc kiém tra dot xut hoat dong t6 chire bép an tai cac trudong va
cac nhom 16p MNTT ngoai cong lap).

- Kiém tra, ra soat, hoan chinh hd so minh chimg va béo céo ty danh g gi4 cong tac Kiém dinh chit luong gido
dyc cdc truong mém non dang ky danh gid 11530'11 theo ké hoach (MAm non 9, Mam non 15).

- Kiém tra ket qua thye hién cac chuyén dé da trién khai.

- Di co s& ndm tinh hinh thye hién cac chuyén dé.

- Néim tinh hinh chuyén mon tal trwdng Mam non 6, Mam non 2.

- Kiém tra 100% céc trudng mam non ngoai cong 14p.

A
Mam non

- Khao sét hoc sinh 16p 3.

- Tham dy Chuyén dé “Day hoc Tiéng Viét 16p 1 theo huéng phat trién niing lue hoc sinh”.

- P6én doan kiém tra ctia S& GD&PT: Kiém tra Do ding day hoc va trang thiét bi; kiém tra viéc trién khai va
thyc hién chuyén dé; kiém tra, du gio GV ban ngi¥; niim tinh hinh va tiép tuc rtt kinh nghiém cho don vi thye
hign TT22.

- Kiém tra cong tac thu vién thiét bj dat chuén céc trwdng tidu hoc.

- Kiém tra dinh ki gifta HKII 16p 4, S.

- Tham gia Ngay hoi Qube té  Phap ngit

- Hoi thi gido vién day gidi cAp thanh phd.

- T chirc Hoi thi gido vién cha nhiém gioi cap quan.

- T6 chirc héi thi tai ndng Tin hoc cap quén lan 8,

- Chuyén d& cum va kiém tra theo ké hoach.

A
Tiéu hoe

- Thi hoe sinh gidi 16p 9 cép thanh pho

- Klem tra HS hoc vy, thlr vién, thiét bj va cac phong chirc ning,
- T chirc Ngay quoc t& Phép ngfr lan 13.

- Thi Nét v& xanh cdp thanh phd.

- Kiém tra chuyen mon trudng THCS Trén Vin Quang.

THCS

-Duyét bién ché lao dong, quy tién luong quy 1172020, bao céo théi bd viée, cong téc bao vé ndi bd quy
1/2020.

- Tong hop danh sach dy kién luan chuyén can b, gido vién, nhan vién trong quan 2019-2020.

- Giai quyét ché d6 tro cép nghi viéc NP 54 (Quy I).

- Thye hién hd so nang lwong nién han, phu cép thdm nién nha gido theo thang.

A r
To chire
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- Phéi hop véi Phong Tai chinh-Ké hoach quin quyét toan ngén sach nim 2019 cia cac truong MN, TH,
THCS.

- Lap Du tru kinh phi cho céc hoat dong chuyén moén thue hién trong thang 3/2020 ctia toan nganh.

Tai chinh

- Tiép tuc thyue hién trinh tu thd tue mua sém trang thiét bi NSNN niim 2019 va cac nguén cua don vi NH
2019-2020 da dugc phé duyét.

- Téng hop thanh 1y tai san cua cac don vi gido dyc nam 2020.

- Téng hop ding ky sira chita hé 2020-2021 clia cac don vi gido duc.

Co sé viit chat

- Tb chirc hdi thi so cip ciru béc tiéu hoe
- Chuan bi s0 li¢u bao cdo tinh hinh hoat djng y t& trudng hoc
- Hudng dan céc truong thyce hién ho so thi dua

Y té - An toan
truwomg hoc

- Kiém tra cong tac td chire va hoat dong trudng MN 8, MN 1A, THCS Trudng Chinh MN 4, Tiéu hoc Pham
Vin Hai, THCS Pham Ngoc Thach.

- Kiém tra hoat dong chuyén mén trudong THCS Trin Vin Quang, TTHCS Trin Vian Pang, THCS Ly Kiém tra
Thudng Kiét, TiH Tran Qudc Tudn, Chi Ling, Hoang Vin Thu.
- Thim dinh sang kién kinh nghiém cip co so. Tién hanh x4c minh Gido vién gidi, c nhan ding ky CSTD co
SO va tham dinh cac tap thé ding ky khen thudng cip cao.
- Hoan tat ho so d& nghi xét tang ky niém chuong “Vi sy nghi€p gido duc” ndm 2020. Thi dua
- Hoan tt két qua séng kién kinh nghiém nop vé Thuong tryc HD thi dua khen thudng quén.
- Tong két phong trao thi dua dot 2: tir 01/12/2019 dén 08/3/2020.
- Giao ban dinh ky lanh dao Phong GD&DT phu trach mam non (lan 3).
Théng | - Tip tuc trién khai bdi dudng chuyén dé “Ddi méi hoat dong lam quen chir viét cho tré mam non” tai trudng
4/2020 Méam non Tudi Xanh, Mam non 12.
- Béo céo sb lidu; bdo cdo tinh hinh thyc hién chuong trinh; bdo cdo két qua thuc hién cac chuyén dé trong
ndm hoc (truong, quén).
- Tham dy Hudng dén va thuc hién bdo céo tong két ndm hoc. clia Phong MAam non S& GD&DT tb chirc.
- Tham dy bdi dudng chuyén mén: “Huéng dén danh gié sy phit trién cia tr&” ctia S6 GD&DT t5 chitc. Mam non

- Tham dy tb chirc héi thao tu van cho phu huynh hoc sinh dbi véi cac truong hop khuyet tat (déc biét la
dang cham phat trién tri tué) trude khi bude vao cép Tiéu hoc hoc hoa nhép ctia S& GD&PT t6 chirc,

- T6 chitc cin do, phan loai, danh gia tinh trang dinh dudng ctia tré Hoc ky 11 (c4c trudng va cac 16p MNTT
ngoai cong lap).

- Chudn bi va dén doan kiém tra Lién S6 GD&PT-Sd Y t& v& kiém tra cong tac Y t& hoe dudng tai céc co s&
gido dyc (trudng, quéan).
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- Chuén bi don Phong GDMN S¢& vé kiém tra két qua thye hién chuyén dé.
- Hudng dan thuc hién bao cdo tong két nam hoc.

- Ngay hoi Giao luu hoc sinh tiéu hoc cép quan.

- Hudng dan KTPK cubi ndm va ban giao chit lugng hoc tap.

- Kiém tra dinh ki cudi nam.

- Huéng dan téng két nam hoc.

- Tham gia Hoi thi Tai ning tin hoc cdp thanh phd.

- Pén doan kiém tra chuyén dé cta S& GD va DT,

- Chudn bj cho viéc trién khai chuong trinh gido dyc phd théng méi bat dau tir 16p 1 nim hoc 2019 — 2020,
- Tham dy tép huén, bdi duding SGK cho gido vién chuin bi CTGDPT 2018.

- Chuyén dé cum va kiém tra theo k& hoach.

s A
Tiéu hoe

- Tham gia Thi Olympic thang 4 TP.HCM cap THCS.

- Huéng dan 6n tép va tb chirc kiém tra hoc ki 1. THCS
- Tham dy hoi thao vé hoat déng sinh hoat chuyén mén truc tuyén,

-Phdi hop chudn bi nhan sy cho céc hi ddng thi 6t nghiép, tuyén sinh cac cap nim 2020.

- Téng hop s liéu can bd, gido vién, nhan vién, phdi hop véi bo phan thdng ké ké hoach xay dung dinh bién Té chive

nhén sy, xac dinh nhu cau tiép nhén gido vién cdc mon hoc, bic hoc nim hoc 2020 — 2021.

-Lép Du trt kinh phi cho céc hoat ddng chuyén mén thyc hién trong thang 4/2019 cta toan nganh.
- Kiém tra cng tac “ ty kiém tra cdng tdc tai chinh” qui 1/2020 ctia cic trudng.

Tai chinh

- Tiép tuc thyc hién trinh ty tha tyc mua sim trang thiét bi NSNN niam 2019 va cac ngudn cua don vi NH
2019-2020 da dugc phé duyét.

- Téng hop thanh ly tai san cta cac don vi gido dyc ndm 2020.

- Tong hop ddng ky sira chira h¢ 2021 cua cac don vi gido dyc.

Co sé vit chit

-Tong hop va bao céo sb liéu cong tac y t& va an toan tr udng hoc ndm hoc 2019-2020.
- Chuén bj ndi dung don doan kiém tra lién nganh thanh phd v& cong tac y t& trudng hoc nam hoc 2019-2020
khi c6 yéu céu.

Y té - An toan
trudng hoc

-Kiém tra cong tac tO chirc va hoat dong trudng MN 5, Tiéu hoc Binh Gia, THCS Hoang Hoa Tham.

Kiém tra
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- Tiép tuc xac minh Gido vién gioi, cd nhén dang ky CSTD co s& va thdm dinh céc tap thé ding ky khen
thudng cép cao. i
- Theo ddi két qua dé nghi khen thudng cip cao nim 2019, (BKTTg, HCLD).

- Hoan tat tham dinh SKKN cip quén, bd tic hd so dé nghi thAm dinh sang kién SKKN cép thanh phd va Thi dua
toan quéc.
- Tb chirc hudng din xét thi dua ndm hoc 2019 — 2020 theo hudng din ctia UBND thanh ph HS Chi Minh
va UBND quén Téan Binh hang ndm.
Théng | - Hop giao ban chuyén mén (To MN). ) ’
5/2020 | - Phoi hop véi Y té dia phuong tuyén truyén ngay Vi chét dinh dudng (ngay 01+02/6/2020) va t chirc cho
tré uéng Vitamin A tai trudng theo chién dich.
- Béo céo tdng két tinh hinh hoat déng chuyén mén Béc hoc mdm non nim hoc 2018-2019 (trudng, quan). Mim non

- Rut kinh nghiém chi dao chuyén mén Nuodi - Day trong ndm hoc; dinh huéng ndi dung boi dudng chuyén
mon he 2019 va hoat dong chuyén mon ndm hoc 2019-2020.
- Céc trudng Tdng két nam hoc (dy kién ngay 27/5/2020 dén ngay 31/5/2020).

- Kiém tra dinh ki cudi nim.

- Théng ké s6 liéu, bdo céo cudi nim.

- Tham gia ki thi chung két Giai L& Quy Pén trén bdo Nhi Pdng.

- Tb chire Ngay 18 “Hoan thanh chuong trinh Tiéu hoc”, Ngay hoi “Gidi thiéu Ngbi trudng Tiéu hoc clia em”
- B4o céo téng két nam hoc 2019 — 2020.

- Chuén bi cho viéc trién khai chuong trinh gido duc phd thong mai bét dau tir 16p 1.

- Tham gia tdp huén, bdi dudng SGK cho gido vién chudn bji CTGDPT 2018,

+ A
Tiéu hoc

- Két thuc chuong trinh; Tong két nim hoc.

- Thi Nghé PT THCS (26/5/2020).

- Thi t&t nghiép THCS tiéng Phap.

- Tuyén duong, khen thudng gido vién va hoc sinh gioi.
- Théng k&, bdo céo tdng két nim hoc.

- Téng két nam hoc 2019 — 2020.

- Dy kién hoi ddng tuyén sinh 1ép 10.

- Trién khai vdn ban chi dao sinh hoat hé.

THCS

- Hudng dan céc trudng béo cdo tdng két cong tac to chirc ndm hoc 2019- 2020.

- Tiép nhén hd so thuyén chuyén di céc quan huyén, tinh thanh phé khac (néu co).

- Huéng dan cac trudmg t6 chirc thyuc hién quy trinh dénh gia xép loai c4n bo, céng chite, vién chire, danh gia
chudn HT..., bdo c4o danh gia thi dua céng tac TCCB/2019-2020.

A -
To chire
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- Tham gia cdc Hoi ddng thi t6t nghiép, tuyén sinh.
- Gidi quyet phép he, tham quan du lich cho CB-GV-NV.

- Lap Dy tru kinh phi cho céc hoat dong chuyén mon thyc hién trong thang 5/2020 cha toan nganh.,
- Hudng dan cac truong két thic cac nguon quy theo nam hoc.

Tai chinh

- Thue hién béo céo s6 lidu cudi ndm hoc 2019-2020.

- Tong hop danh séch cac don vi thyc hién thanh ly tai san ndm 2020 va gui danh muyc dé xuédt dén P.TC-
KH.

- Tiép tuc thyc hién trinh tu thi tuc mua sim trang thiét bi NSNN nam 2020 va cic ngudn cia don vi NH
2019-2020 d& dugce phé duyét.

- Chuén bi ho so, 1dp danh séch, thoi gian ti€én d sira chita hé nam 2020.

Co sé vt chit

-Vén dong Hoi CTD céc trudong tham gia hoat dong x& hdi nhan dao theo ké hoach cua Thanh Hoi va Quan
Hoi CTD trong dip he. \
- Tham muu H§i dong thi dua nganh vé viée xét thi dua cac trudng ndm hoc 2019-2020.

Y té - An toan
trwomg hoc

-Kiém tra cong tac to chire trién khai vi€c coi va cham thi Hoc ky II Céc co sé gido duc.

Kiém tra

- Céc chc don vi tién hanh thuc hién ty chdm diém cac mat theo quy dinh ndp vé Thudng truc thi dua va
trudng cum thi dua.

- Panh gia cong chirc, vién chirc. Binh bau thi dua nam hoc 2019-2020.

- Céc cum thi dua hop tdng két (hop lan 3) xét thi dua, dé nghi cac don vi nhan c& thi dua thanh phd trude

Thang
6/2020

ngay 10/5/2020. Thislua
- Céc don vi td chire binh xét thi dua nam hoc 2019 -2020 va ndp hd so thi dua vé Phong Gido duc va Pao

tao trude ngay 12/5/2020.

- Téng hop xét thi dua vong 1 trude ngay 31/5/2020.

- Huéng dan to chire hoat dong hé trong trudng mam non, MAm non

- Phoi hgp xét thi dua cudi ndm céc don vi va ca nhan dé nghi khen cap thanh pho va cap cao.

- Xy dung ké hoach boi dutng hé 2020 va tdp huan, boi dudng SGK cho gido vien CTCDPT 2018.
- Duy@t ho so hoan thanh chuong trinh tidu hoc. )
- Xay dung ke hoach tuyén sinh vao 16p 1 chuong trinh tiéng Phap.

s A
Tiéu hoc

- T6 chirc thi Tuyén sinh lop 10.
- Thyc hién cong tac thi dua.

THCS
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- T4 chirc cho hoce sinh kiém tra lai. ‘
- Cit CB-GV tham gia khao sat 16p 6 treong Tran Dai Nghia,

Tiép tuc giai quyét phép he, tham quan du lich cho CBGVNV.

- Thyc hign dénh gia, xep loai cong chire (hiéu trudng) va danh gla Chudn hiéu trudng,

- Duyét bién ché, quy tién lvong quy 111/2020; bao céo théi bo viée, cong tac bao vé ndi by quy 11/2020.

- Thue hién hd so bd nhiém, bé nhiém lai, ludn chuyén CBQL, gi4o vién, nhan vién nim hoc nam 2020 -
2021.

- Xa;{ dung k& hoach xét tuyén gido vién nim hoc 2020-2021.

- Kiém tra, cép nhat hd SO quan ly nganh va chuong trinh PMIS.

- Giai quyét ché do trg cap nghi viéc NP 54 (Quy II).

- Thye hién hd so nang lwong nién han, phu cap thdm nién nha gido theo thang,

A ”
To chire

- Lép Dy tru kinh phi cho cdc hoat dong chuyén mén thyc hién trong thang 6/2020 cta toan nganh.
- Lap cde béo cdo tai chinh 6 thang dau nim 2020.

Tai chinh

- Phéi hop cac bd phan chuyén mén thl,rc hién K& hoach phat trién gigo duc ndm 2020.

- Tlep tuc phéi hgp véi P. TC-KH klem tra, thyrc hién thanh ly tai san ndm 2019.

- Téng hop danh sach nhu cau, dé xuat sira chita hé ndm 2021 cta cdc don vi.

- Thyc hién cong tac stra chita he & tat cac don vi duge duyét, theo dsi tién do thyuc hién, chit lugng cong
trinh va tham gia giai quyét céc phat sinh theo yéu cdu ctia céc don vi thy huong,

Co so vét chat

-Kiém tra hoat dong he 2020, cong tac tuyén sinh, cong tic chudn bi nim hoc méi 2020 — 2021 Mot s0

s A
trudng Mam non, Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ (MN, TiH, THCS) cong 14p. A S
- Hop thi dua nganh xét vong 2. Nop dé nghi xét dé nghi cong nhén c4 nhén Lao ddng tién tién va danh hiéu
tap thé trude ngdy 07/6/2020. Thi dua
- Nop hd so d& nghi Hoi ddng thi dua quén xét khen thuéng. Hoan tAt hd so thi dua nop vé HD TD quén
trude ngay 28/6/2020.
Théng |- Tham dy boi dudng chuyén mén he 2020 tai S6 GD&DT; Xéy dung k& hoach, chudn bj ndi dung, tai liéu Ny s
7/2020 | bdi dudng chuyén mon he; ndi dung rat kinh nghiém chi dao hoat déng chuyén moén tai quéan.
- Theo d®i kiém tra viéc tuyén sinh vao 1ép 1.
- Tap huin, bdi dudng SGK cho gi4o vién chun bji CTGDPT 2018, Tiéu hoc
- Xay dung ké hoach chuyén mdn nidm hgc 2020- 2021.
- Tuyén sinh 16p 6.
- Giai quyét hd so chuyén truong, THCS

- Kidm tra hoat ddng hé va chudn bi tyu trudng nim hoc mdi.




-Béo cdo thong ké long hop két qua déanh gia phan loai can bg, gido vién, nhan vién ndm hoc 2019- 2020.
- Tham muu dé xuat UBND quén ban hanh quyét dinh bd nhiém, luén chuyén CBQL, GV, NV.
- Tiép tuc hoan chinh cong téc cip nhat, luu trit hd so quan ly nganh.

A -
To chire

= Lap Dy trt kinh phi cho céc hoat dong chuyén mon thyc hién trong théang 7/2020 ctia toan nganh.

- Kiém tra cong tac “ ty kiém tra cdng téc tai chinh” qui 2/2020 cua céc tmorng

- Tong hop bdo cdo kinh phi nhu cau thyc hién Phy cap thdm nién nha gido ndm 2020.

- Téng hop kinh phi hoe chinh tri h¢ cho CB.GV.CNV toan nganh.

- Hop ké toan 3 bac hoc rit kinh nghiém cong téc ké toan qui 2/2020.

- Tong hop kinh phi chuyén mén heé ndm 2020 cho CB.GV.CNV toan nganh.

- Tong hop nhu cau thye hién céc chinh sach gido duc ndm 2020 (Phu cép thim nién, hd trg Mam non,...).
- Trién khai k& hoach tap hudn cong tic quan 1y tai chinh va quén ly, stt dung tai san cia S& GD-DT dén toan
nganh

Tai chinh

- PhOI hop v&i P.TC-KH kiém tra, thyc hién thanh ly tai san ndm 2019 (tiép tuc).

- Téng hop danh séch, thuc hién khao sét dot 1 cac don vi dé 1ap du toan va trinh UBND Quén danh muc sira
chita h¢ nam 2021.

~Thyc hién cong téc sira chita he ¢ tAt c4c don vi dugc duyét, theo ddi tién d6 thye hién, chét lugng cong
trinh va tham gia giai quyet céc phat sinh theo y&u cdu ctia céc don vi thy hudng (tiép tyc).

Co sb vit chit

-Kiém tra cong tac to chirc va hoat dong trudng MN 3, Tiéu hoc Than Nhén Trung, THCS Nguyén Gia

Thidu. Kiém tra
- Hoan tét ho so thi dua bao céo thanh tich tip thé va c4 nhan nam hoc 2019 — 2020. Thong bao cac don vi
khéng dat hd so xét d& nghi. Thi dua
- Thuc hién ho so dé nghi khen thudng cdp cao.

Thang | - Tham du to chitc hoi nghi téng két nam hoc 2019 — 2020 tai S6 GD&DT.

8/2020 - Chudn bj tong két tinh hinh hoat dong chuyén mén Bac hoc mam non nim hoc 2019-2020. Mim non

- Xay dung k& hoach nim hoc mai 2020 - 2021,

- Tham gia bdi dudng chuyén mén he 2020 do S& GD&DT t6 chir.

- T6 chirc bdi dudng, tap huén chuyén mon he cho CBQL, gido vién véi cac chuyen dé: “Ruat kinh nghiém
cong tac chuyén moén ndm hoc 2019-20207; “Trié ién khai chuong trinh gido duc phd théng 2018 va chuong
trinh cdc mén hoc”; “Trién khai nhiém vu nim hoc 2020-2021”,

- Du thao ké hoach nam hoc 2020 2021, gbép ¥ du théo ké hoach nam hoc (01 don vi), ké hoach gido dyc nha
truong (01 don vi) va ké hoach t khéi chuyén mén (01 don vi) .

Tiéu hoc
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- Hudng déan vao chuong trinh nim hoc 2020— 2021.
- Tuan lam quen truong 16p mdi (16p 1).

- Trién khai bdi duding, tp huin can bd quan ly, gido vien THCS va cic vién chire theo k& hoach cta Phong
GDDT.

- Kiém tra chuyén mon hoat dong he.

- Xdy dyng céac ké hoach thuc hién nhiém vu GDTrH va cac vin ban diéu hanh hoat dong giang day, gido
duc béc trung hoc.

- Téng két nam hoc 2018 - 2019 va trién khai nhiém vy 2019 - 2020.

- Chuén bi cac didu kién vé doi ngil, co s& vat chit tiru trudng va khai giang ndm hoc mdi theo ké hoach thoi
gian ciia UBND quén.

- Trién khai ké hoach t6 chiic céc cudc thi chuyén mén bic trung hoc co so.

- Trién khai Béo céo truc tuyén, theo doi thi dua, ding ky tham gia céc hoat déng chuyén mén qua Trang
thong tin dign tir ciia Nganh va cua cac don vi.

THCS

- Lap Dy tru kinh phi cho cac hoat dong chuyén mén thure hién trong thang 8/2020 ctia toan nganh,
- Khao sat 3 bac hoc vé cac mue thu d& xuét cho NH 2020-2021.

- Tép huin nghiép vu, chuyén mén he cho ké toan 3 béc hoc.

- Tham dy céc 16p tap hudn chuyén mén nghiép vu hé theo chi dao cia S& GD&PT.

- Chuén bi cac ndi dung trién khai nhiém vu nim hoc.

Céac bf phén

Noi nhin:

- BLD phong GD&DT;
- Céc bd phén PGD&DT;
- Truong MN,TH,THCS;

- Truong BDG
- Luu: VT-TH.

D;
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